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Abrechnung von beruflichen Auslagen – Nur für ETH-Mitarbeitende
(Für Nicht-ETH-Mitarbeitende bitte das Formular «Zahlungsauftrag» verwenden)

Bezahlung von Kreditkartenrechnungen

Durch die Antragstellerin/den Antragsteller auszufüllen – Detailangaben erfolgen auf Seite 2

Antragsteller(in)
Name, Vorname Personal-Nr.

ETH Organisationseinheit (Institut, Abteilung etc.) Kontaktperson für diese Abrechnung Tel.-Nr.

Überweisung (Zutreffendes ankreuzen)
Rückerstattung an Antragsteller(in) Name, Vorname 

Bezahlung an Viseca (Direktzahlung ETH Corporate Card) gemäss beiliegender Rechnung

Ausfüllen, wenn Auslagen für Dienstreisen/Exkursionen abgerechnet werden
Reise nach Zeitraum vom bis 

Zweck der Reise

Reise nach Zeitraum vom bis 

Zweck der Reise

Reise nach Zeitraum vom bis 

Zweck der Reise

Zusatzangaben, wenn Repräsentationsspesen abgerechnet werden
Zweck des Anlasses; Bezeichnung der Gesellschaft, Gruppe oder Firma
1

2

3

Datum und Ort des Anlasses Art und Grund des Geschenkes
1 1

2 2

3 3

Bemerkungen

Die/der Antragsteller(in) bestätigt die Richtigkeit der Angaben auf beiden Seiten dieser Abrechnung

Datum Unterschrift:

ETH Zürich
Abteilung Rechnungswesen
Kreditorenbuchhaltung
Scheuchzerstrasse 68/70, SEW
8092 Zürich

ETH Zürich
Abteilung Rechnungswesen
Kreditorenbuchhaltung
Scheuchzerstrasse 68/70, SEW
8092 Zürich
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	text: 
	0: Entschädigung für die Benützung des Privatwagens auf Dienstreise:
CHF –.60 pro Kilometer.
	1: Entschädigung für Frühstück:
CHF 10.– pro Frühstück

Entschädigung für Mittag- oder Abendessen:
CHF 27.50 pro Mahlzeit

Bei Einnahme der Mahlzeiten in einem Personalrestaurant beträgt die Vergütung die Hälfte (in diesem Fall unter «Anzahl» 0.5 eingeben).
	2: Entschädigung für Private Unterkunft:
je CHF 40.– pro Nacht
	3: Unter Repräsentationsspesen fallen u. a. Auslagen für die Betreuung von Gästen, Essen mit Gästen auf Reisen, interne Anlässe sowie Geburtstags- und Jubiläumsgeschenke.
	4: Unterschriftenregelung gemäss Finanzreglement der ETH Zürich vom 28. September 2005.
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	infotext2: Unter Repräsentationsspesen fallen u. a. Auslagen für die Betreuung von Gästen, Essen mit Gästen auf Reisen, interne Anlässe sowie Geburtstags- und Jubiläumsgeschenke.
	erklaerung_text: Bitte füllen Sie dieses Formular möglichst am Computer aus.
Sie profitieren damit von Hilfefunktionen und einer automatischen Berechnung.
	infotext_kk1: Verbuchung auf bis zu 6 verschiedene Fonds möglich; klicken Sie auf 'Fonds hinzufügen'.
	infotext_kk2: Aufgrund der oft nicht transparenten Bezeichnung von Auslagen in Kreditkartenrechnungen und zur Ordnungsmässigkeit der Buchführung, beschreiben Sie hier die einzelnen Posten bitte in Kurzform.
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